
Államigazgatási, önkormányzati, és egyéb hatósági ügyekben ügyfajtánként és eljárástípusonként
a  hatáskörrel  rendelkező  szerv  megnevezése,  hatáskör  gyakorlásának  átruházása  esetén  a
ténylegesen  eljáró  szerv  megnevezése,  illetékességi  területe,  az  ügyintézéshez  szükséges
dokumentumok,  okmányok,  eljárási  illetékek  (igazgatási  szolgáltatási  díjak)  meghatározása,
alapvető  eljárási  szabályok,  az  eljárást  megindító  irat  benyújtásának  módja  (helye,  ideje),
ügyfélfogadás  ideje,  az  ügyintézés  határideje  (elintézési,  fellebbezési  határidő),  az  ügyek
intézését segítő útmutatók, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás és az ügyintézéshez használt
letölthető  formanyomtatványok,  az  igénybe  vehető  elektronikus  programok  elérése,
időpontfoglalás,  az  ügytípusokhoz kapcsolódó jogszabályok jegyzéke,  tájékoztatás  az  ügyfelet
megillető jogokról és az ügyfelet terhelő kötelezettségekről.

Zajk Község Önkormányzatának rendeletei
http://www.njt.hu/njt.php?onkormanyzati_rendeletek

Elektronikus ügyintézés:
https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap

Önkormányzati és Hatósági osztály
Osztályvezető: Gál Zsuzsanna osztályvezető
Telefon: 93/544-984
E-mail cím: igazgatas@letenye.hu

Magában foglalja a hatósági munka jelentős részét. Ellátja Letenye városra, Kistolmács, Murarátka,
Zajk településekre vonatkozóan a mezőgazdasági-, kereskedelmi igazgatást, anyakönyvi igazgatást,
a  népesség-nyilvántartást,  a  szabálysértési  hatósági  feladatokat,  valamint  a  képviselőtestület,
illetve  a  polgármester  és  a  jegyző  feladatkörével  kapcsolatos  mindennemű  adminisztratív  és
kiszolgáló feladatot.

Szervezi  a  település  művelődési  (nevelési-oktatási)  és  közművelődési  feladatait.  Gondoskodik  a
művelődési  intézményekre  vonatkozó  jogszabályok  végrehajtásáról,  törvényes  működésükről.
Segíti  az  egészségügyi  intézmény  szervezeti és  működési  feladatait,  az  egészségügy  szolgáltató
jellegének  biztosítását.  Együttműködik  az  ifjúság  szabadidős  programjának  szervezésében  az
intézményekkel és szervezetekkel. Szervezi a tömegsport rendezvényeket.
Telefon: 93/544-972
E-mail cím:  muvelodes@letenye.hu

Végrehajtja  a  szociális  ellátás  kötelező állami  és  önkormányzati feladatait.  Figyelemmel  kíséri  a
lakosság szociális helyzetét, arról információt szolgáltat.
Telefon: 93/544-983

Pénzügyi Osztály:
Osztályvezető: Turul Nikoletta
Telefon: 93/544-989
E-mail cím: penzugy@letenye.hu 
Ellátja  Letenye  város,  Zajk,  Kistolmács,  Murarátka  községek  Önkormányzata,  valamint  a  Roma
Nemzetiségi Önkormányzat és Horvát Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi-gazdasági és adóügyi
feladatait.



Városfejlesztési és Műszaki Osztály: 
Osztályvezető: Simonyai Imre 
Telefon: 93/544-988 
E-mail cím: muszak@letenye.hu 
Ellátja  Letenye  város,  Zajk,  Kistolmács,  Murarátka  községek  és  Letenye  vonzáskörzetének:
városfejlesztési,  településüzemeltetési,  vagyongazdálkodási  feladatok  műszaki  részét,
településrendezési feladatokat, közútkezelést, közterület-felügyeletet.

Zajk népesség nyilvántartása
Zajk lakossága: 218 fő

Falugazdász
- Csorba Tibor, tel.: 30/414-1711
- Tkálecz Krisztina, tel.: 30/569-5781
Cím: 8868 Letenye, Kossuth u. 32
Ügyfélfogadási Idő : Hétfő – Csütörtök: 08.00 – 12.00
                                                                       13.00 – 16.00
                                                   Péntek: 08.00 – 12.00


