Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hatésagi ligyekben ligyfajtanként és eljarastipusonként
a hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljaré6 szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvet6é eljarasi szabalyok, az eljardast megindité irat benyujtasanak maddja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatdrideje (elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek
intézését segitdé utmutatdk, az ligymenetre vonatkozd tajékoztatds és az ligyintézéshez hasznalt
letoltheté formanyomtatvanyok, az igénybe veheté elektronikus programok elérése,
idépontfoglalds, az ligytipusokhoz kapcsolodé jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrdl és az ligyfelet terheld kotelezettségekrdl.

Zajk Kozség Onkormanyzatanak rendeletei
http://www.njt.hu/njt.php?onkormanyzati_rendeletek

Elektronikus ligyintézés:
https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap

Onkormanyzati és Hatésagi osztaly
Osztalyvezet6: Gal Zsuzsanna osztalyvezet6
Telefon: 93/544-984

E-mail cim: igazgatas@letenye.hu

Magaban foglalja a hatésagi munka jelentds részét. Ellatja Letenye varosra, Kistolmacs, Muraratka,
Zajk telepilésekre vonatkozoan a mez6gazdasagi-, kereskedelmi igazgatdst, anyakonyvi igazgatast,
a népesség-nyilvantartast, a szabalysértési hatdsagi feladatokat, valamint a képviselGtestilet,
illetve a polgarmester és a jegyz6 feladatkorével kapcsolatos mindennem( adminisztrativ és
kiszolgalé feladatot.

Szervezi a telepiilés m(ivel6dési (nevelési-oktatasi) és kozmlvel6dési feladatait. Gondoskodik a
mUvel&dési intézményekre vonatkozd jogszabdlyok végrehajtasardl, torvényes mikodésikrol.
Segiti az egészségligyi intézmény szervezeti és m(ikodési feladatait, az egészségligy szolgdltatd
jellegének biztositasat. EgyuttmUkodik az ifjusag szabadidés programjanak szervezésében az
intézményekkel és szervezetekkel. Szervezi a tomegsport rendezvényeket.

Telefon: 93/544-972

E-mail cim: muvelodes@Ietenye.hu

Végrehajtja a szocialis ellatas kotelez6 allami és dnkormanyzati feladatait. Figyelemmel kiséri a
lakossdag szocialis helyzetét, arrél informaciot szolgaltat.
Telefon: 93/544-983

Pénziigyi Osztaly:

Osztalyvezet6: Turul Nikoletta

Telefon: 93/544-989

E-mail cim: penzugy@Ietenye.hu

Elldtja Letenye varos, Zajk, Kistolmdacs, Murardtka kézségek Onkormanyzata, valamint a Roma
Nemzetiségi Onkormdnyzat és Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi-gazdasagi és adoiigyi
feladatait.



Varosfejlesztési és Miiszaki Osztaly:

OsztalyvezetS: Simonyai Imre

Telefon: 93/544-988

E-mail cim: muszak@letenye.hu

Elldtja Letenye varos, Zajk, Kistolmacs, Muraratka kozségek és Letenye vonzaskorzetének:
varosfejlesztési, telepllésiizemeltetési, vagyongazddlkodasi feladatok  mdszaki részét,
teleplilésrendezési feladatokat, kozutkezelést, kozterilet-felligyeletet.

Zajk népesség nyilvantartasa
Zajk lakossaga: 218 f6

Falugazdasz
- Csorba Tibor, tel.: 30/414-1711
- Tkalecz Krisztina, tel.: 30/569-5781
Cim: 8868 Letenye, Kossuth u. 32
Ugyfélfogadasi 1d6 : Hétf6 — Csiitdrtok: 08.00 — 12.00
13.00 - 16.00
Péntek: 08.00 — 12.00



